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DYREKTORA SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO SZPITALA DLA NERWOWO
I PSYCHICZNIE CHORYCH W MIEDZYRZECZU
z dnia 01 kwietnia 2020r.

w sprawie wprowadzenia tymczasowych zasad obiegu korespondencji w Samodzielnym
Publicznym Szpitalu dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w Miedzyrzeczu, w zwiazku
z trwajacq epidemis i rozprzestrzenianiem si¢ wirusa COVID-19.

Na podstawie:

- art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (jednolity tekst: Dz.U.
z 2020 r., poz. 295)

oraz w zwigzku z ustawg z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 2020 poz. 568)
zarzadzam, co nastepuje:

§1. Niniejsze zarzadzenie okresla tymczasowe zasady obiegu korespondencji wewnatrz oraz
na zewnatrz Samodzielnego Publicznego Szpitala dla Nerwowo i Psychicznie Chorych
w Migdzyrzeczu, w okresie trwajacej epidemii i rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID-19.

§2. Przyjmuje si¢ nastepujagce tymczasowe zasady obiegu korespondencji w Samodzielnym
Publicznym Szpitalu dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w Miedzyrzeczu:

1. Stosujac si¢ do zasady ograniczenia bezposrednich kontaktow pracownikéw w miejscu pracy oraz
zapewnienia sprawnej komunikacji, w prowadzonej korespondencji zewnetrznej wykorzystuje sie
w miar¢ mozliwosci wylacznie droge elektroniczng (w postaci e-mail, skanéw dokumentow),
korespondencj¢ w formie papierowej ogranicza si¢ do niezbednego minimum.

2. Korespondencj¢ wewngtrzng w formie papierowej kierowana do Sekretariatu Szpitala badz innych
komérek organizacyjnych Szpitala dostarczaja do Sekretariatu Szpitala wyznaczone osoby
z poszczeg6lnych komorek organizacyjnych Szpitala.

3. Dokonuje si¢ zmiany czestotliwosci przekazywania oraz odbioru korespondencji w formie
papierowej odpowiednio:

e medyczne komorki organizacyjne Szpitala — odbior i przekazywanie korespondencji
do wysylki, odbywa si¢ raz dziennie w Sekcji Obstugi Pacjentéw i Dokumentacji Medycznej,

e pozostate  komorki organizacyjne Szpitala - odbiér i przekazywanie korespondencji
do wysyltki, odbywa si¢ raz dziennie w Sekretariacie Szpitala,

e przekazywanie korespondencji do wysylki przez komorki organizacyjne Szpitala
odbywa si¢ w terminie odpowiednio wczesniejszym, z uwzglednieniem, ze korespondenqa
wysylana jest 2 razy w tygodniu.

4. Korespondencja wplywajagca do Szpitala, poddawana jest 72 - godzinnej kwarantannie, po tym
czasie jest otwierana, dekretowana, a nastepnie trafia do poszczegdlnych komorek organizacyjnych
Szpitala.

§3. Sposob oraz terminy zatatwiania spraw pozostaja bez zmian.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR/SZPITALA

Do wiadomosci:

- komérki organizacyjne Szpitala Ewa Lewicka-Mi !;alewska

- Sy



